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PROCEDIMIENTO: 
 
 

1. Solicitud por medio escrito dirigida al Sr. Alcalde de la 
comuna. 

 
2. El solicitante debe adjuntar los antecedentes de la empresa 

ó persona natural (Certificado de vigencia de la 
personalidad jurídica y vigencia del Directorio). 

 
3. Adjuntar el proyecto. 
 
4. Se efectúa análisis técnico, económico y presupuestario 

por SECOPLAC. 
 
5. Se presenta informe al Sr. Alcalde. 
 
6. El Sr. Alcalde, en consideración al informe emitido por 

SECOPLAC, incluye sus análisis y votación por el Concejo 
Municipal. 

 
7. Pasa a Sala para la aprobación por parte del Concejo 

Municipal. 
 
8. Se confecciona Decreto Alcaldicio. 
 
9. Se confecciona Decreto de pago. 
 
 


